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FORMULARZ OFERTOWY 

do zapytania ofertowego 

na dostawę sprzętu i artykułów biurowych  

 

 

 

 

Lp. Opis przedmiotu zamówienia 
Jednostka 

miary 

Cena jedn. 

brutto 

Przewidywana 

ilość 

materiałów 

Wartość 

brutto  

(4x5) 

Uwagi 

1 2 3 4 5 6 7 

1 Papier ksero: 

- rozmiar A4 

- o gramaturze min. 80 g/m2 

- kolor: biały (min. białość 153 CIE) 

- do stosowania w drukarkach laserowych 

ryza 
(500 arkuszy) 

 50   

2 Papier ksero kolorowy: 

- rozmiar A4 

- o gramaturze min. 80 g/m2 

- kolor: jasny szary 

- do stosowania w drukarkach laserowych 

ryza 
(500 arkuszy) 

 2   

3 Papier ksero kolorowy: 

- rozmiar A4 

- o gramaturze min. 80 g/m2 

- kolor: jasny fioletowy 

- do stosowania w drukarkach laserowych 

ryza 
(500 arkuszy) 

 1   

4 Papier ozdobny: 

- rozmiar A4 

- o gramaturze min. 200 gr/m2 

- kolor: écru, biały 

- wzór: faktura do ustalenia 

- do stosowania w drukarkach laserowych 

op. 
(min. 20 szt.) 

 2   

5 Papier ozdobny: 

- rozmiar A4 

- o gramaturze min. 125 gr/m2 

- kolor: biały 

- wzór: gładki 

- do stosowania w drukarkach laserowych 

op. 
(min. 100 szt.) 

 1   
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6 Koperty: 

- samoklejące z paskiem 

- rozmiar: B4, 250x353 mm 

- gramatura min. 90 g/m2 

- kolor biały 

op.  
(min. 250 szt.) 

 1   

7 Koperty: 

- samoklejące z paskiem 

- rozmiar: B5, 176x250 mm 

- gramatura min. 90 g/m2 

- kolor biały 

op.  
(min. 250 szt.) 

 2   

8 Długopis automatyczny: 

- długopis automatyczny z wymiennym 

wkładem, tusz na bazie oleju 

- gumowana obudowa z antypoślizgowymi 

żłobieniami 

- metalowa końcówka 

- średnica kulki: 1,0 mm 

- grubość linii pisania: 0,5 mm 

- kolor obudowy i wkładu: niebieski 

szt.  20   

9 Ołówek trójkątny: 

- twardość wkładu: 2B 

- drewniany 

- lakierowana powierzchnia 

- kolor: wzór do ustalenia 

szt.  5   

10 Gumka do ścierania ołówka: 

- rozmiar: min. 1,5 mm x 3,0 mm 

- kolor: biały 

szt.  5   

11 Temperówka: 

- materiał wykonania: metal / z elementami z 

trwałego wysokojakościowego tworzywa 

- liczba otworów: 1 

- pojemnik na ścinki 

- kolor/wzór: do ustalenia 

szt.  5   

12 Zakreślacz do tekstu transparentny: 

- grubość linii: min. 5 mm 

- kolor: zielony (jasny), żółty, pomarańczowy, 

różowy, niebieski (jasny)  

zestaw 
(min. 5 szt.) 

 5   

13 Marker permanentny: 

- grubość linii: min. 0,5 - 1,5 mm 

- kolor: czarny ,czerwony, zielony, niebieski, 

pomarańczowy 

zestaw 
(min. 5 szt.) 

 5   

14 Cienkopis: 

- metalowa końcówka 

- wentylowana zatyczka w kolorze tuszu 

- grubość linii: 0,4 mm 

- kolor: czarny  

szt.  10   
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15 Cienkopis: 

- metalowa końcówka 

- wentylowana zatyczka w kolorze tuszu 

- grubość linii: 0,4 mm 

- kolor: niebieski 

szt.  10   

16 Cienkopis: 

- metalowa końcówka 

- wentylowana zatyczka w kolorze tuszu 

- grubość linii: 0,4 mm 

- kolor: zielony  

szt.  5   

17 Cienkopis: 

- metalowa końcówka 

- wentylowana zatyczka w kolorze tuszu 

- grubość linii: 0,4 mm 

- kolor: czerwony  

szt.  5   

18 Cienkopis: 

- metalowa końcówka 

- wentylowana zatyczka w kolorze tuszu 

- grubość linii: 0,4 mm 

- kolory pastelowe – min. 5 kolorów 

zestaw 
(min. 5 szt.) 

 5   

19 Naboje do pióra typu Parker: 

- rozmiar: standard 

- kolor: niebieskie, czarne 

szt.  50   

20 Naboje do pióra typu Pelikan: 

- rozmiar: standard 

- kolor: niebieskie, czarne 

szt.  50   

21 Podkładka pod mysz i nadgarstek: 

- ergonomiczna 

- antypoślizgowa podstawa zapobiegająca 

przesuwaniu się podkładki na biurku 

- z poduszką pod nadgarstek, wypełnioną 

żelem lub odpowiednim materiałem 

- wzór/kolor: do uzgodnienia 

szt.  5   

22 Dziurkacz: 

- ilość dziurkowanych kartek: 25 - 30  

- materiał: metal / metal z plastikowymi 

elementami 

- rozstaw otworów: 80 mm 

- średnica dziurki: min. 5,5 mm 

- pojemnik na ścinki 

- wskaźnik środka strony  

- ze wspomaganiem dziurkowania 

Gwarancja: min. 2 lata 

szt.  1   
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23 Zszywacz: 

- ilość zszywanych kartek: 25 - 30 

- materiał: metal / metal z plastikowymi 

elementami 

- rozmiar zszywek: 24/6  

- ze wspomaganiem zszywania 

Gwarancja: min. 2 lata 

szt.  1   

24 Niszczarka: 

- rodzaj cięcia: ścinki 

- rozmiar cięcia: max. 2 x 15 mm 

- ilość jednorazowo niszczonych kartek: 

min. 12 

- szerokość szczeliny podawczej: min. 

200 mm 

- pojemność kosza na ścinki: min. 25 l 

- gwarancja na noże tnące: min. 5 lat 

- poziom bezpieczeństwa DIN 66399: P-5 

Gwarancja: min. 2 lata 

szt.  1   

25 Koszulki „przestrzenne” na dokumenty: 

- odpowiednie do dokumentów formatu A4 

- „przestrzenne” / z grubszym dnem / z 

harmonijkowym brzegiem 

- przeznaczone do 250 kartek  

- otwierane z góry 

- przezroczyste 

- z europerforacją  

op. 
(min. 10 

arkuszy) 

 5   

26 Koszulki „przestrzenne” na dokumenty, z 

klapką: 

- odpowiednie do dokumentów formatu A4 

- „przestrzenne” / z grubszym dnem / z 

harmonijkowym brzegiem 

- przeznaczone do 250  kartek  

- otwierane z boku, z zamykającą zakładką 

- przezroczyste 

- z europerforacją 

op. 
(min. 10 

arkuszy) 

 2   

27 Koszulki krystaliczne na dokumenty: 

- odpowiednie do dokumentów formatu A4 

- grubość min. 55 mic. 

- otwierane z góry 

- przezroczyste 

op. 
(100 szt.) 

 5   

28 Koszulki krystaliczne na dokumenty: 

- odpowiednie do dokumentów formatu A5 

- grubość min. 45 mic. 

- otwierane z góry 

- przezroczyste 

op. 
(min. 50 szt.) 

 3   
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29 Koszulki krystaliczne – ofertówki: 

- sztywne 

- odpowiednie do dokumentów formatu A4 

-  grubość min. 150 mic. 

- zgrzane w L (otwierane z góry i z prawej 

strony) 

- wycięcie na palec 

- przezroczyste 

op. 
(min. 50 

arkuszy) 

 5   

30 Przekładki kartonowe do segregatora: 

- rozmiar: 1/3 A4 

- mix kolorów  

op. 
(100 szt.) 

 1   

31 Ładowarka uniwersalna do baterii – 

akumulatorów AA i AAA: 

- z możliwością ładowania akumulatorów AA 

oraz AAA 

- z możliwością ładowania pojedynczego 

akumulatora, niezależne kanały  ładowania 

- z podłączeniem sieciowym 

- z mikroprocesorem 

- w zestawie z 4 akumulatorami AA 

szt.  1   

32 Akumulatorki AA: 

- pojemność min. 2500 mAh  

- kompatybilne z ww. uniwersalną ładowarką 

- min 4 sztuki w zestawie 

zestaw 
(min. 4 szt.) 

 1   

33 Akumulatorki AAA: 

- pojemność min. 800 mAh  

- kompatybilne z ww. uniwersalną ładowarką 

- min 4 sztuki w zestawie 

zestaw 
(min. 4 szt.) 

 1   

34 Teczka do podpisu: 

- z kartonu pokrytego skóropodobnym 

tworzywem 

- grzbiet teczki wykonany harmonijkowo 

- kartki wewnętrzne kartonowe z dziurkami  

w celu pokazania zawartości teczki 

- ilość kart: min. 10 

- kolor: do uzgodnienia 

szt.  8   

35 Teczka kopertowa: 

- format: A4 

- zamykana na zatrzask / napę 

- materiał: wykonany ze sztywnego 

ekologicznego polipropylenu 

- z europerforacją  

- kolor: żółty transparentny, czerwony 

transparentny, wzór transparentny (do 

ustalenia) 

szt.  10   
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36 Teczka z gumką: 

- format: A5 

- materiał: z grubego kartonu min. 300 g/m2 

- kolor: np. czarny, niebieski, wzór 

szt.  20   

37 Teczka kopertowa: 

- format: A5 

- zamykana na zatrzask / napę 

- materiał: wykonany ze sztywnego 

ekologicznego polipropylenu 

- kolor: pomarańczowy transparentny, zielony 

transparentny, wzór transparentny 

szt.  10   

38 Kołonotatnik: 

- twarda okładka 

- rozmiar: A5 

- ilość kartek: 96 

- wzór na kartkach: jasna kratka 

- wzór okładki: do ustalenia 

szt.  3   

39 Notes kwadratowy: 

- klejony po 1 boku 

- wymiar: min. 75 mm x 75 mm 

- ilość kartek: min. 400 karteczek 

- kolor: jasny zielony, jasny pomarańczowy, 

mix kolorów 

szt.  3   

40 Kubek na długopisy: 

- materiał: metal 

- okrągły 

- średnica: min. 8,0 cm 

- wysokość: min. 9,0 cm 

- kolor: czarny ażurowy 

szt.  2   

41 Flipchart na kółkach: 

- tablica o wymiarach 70 × 100 cm 

- powierzchnia lakierowana suchościeralno-

magnetyczna 

- opcjonalnie regulowany kąt nachylenia 

- regulowana wysokość tablicy: min. 170 cm,  

max. 195 cm  

- półka na przybory 

- zacisk do wymiany bloków  

- stabilna konstrukcja 

- na kółkach z blokadą (hamulcem) 

- dwa wysuwane ramiona do powieszenia 

arkuszy 

- z możliwością rozłożenia flipcharta, 

przewiezienia i złożenia na miejscu spotkania 

- z torbą ochronną do przenoszenia flipcharta 

Gwarancja: min. 2 lata 

szt.  1   
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42 Markery do tablicy suchościeralnej „cienkie”: 

- końcówka okrągła lub stożkowa 

- grubość linii: max. 1,0 mm 

- mix kolorów  

zestaw 
(min. 8 szt.) 

 10   

43 Gąbka do tablicy suchościeralnej: 

- z wbudowanym magnesem umożliwiającym 

przytwierdzanie gąbki do tablicy  

- rozmiar: min. 90 cm x 50 cm 

szt.  3   

44 Wkłady do flipcharta: 

- z otworami do zawieszania kartek 

(standardowe) 

- rozmiar: min. 64 cm x min. 90 cm 

- o gramaturze min. 75 g/m2 

- kolor: biały (min. białość 153 CIE) 

- wzór: gładki 

op.  
(min. 50 

arkuszy) 

 5   

45 Magnesy do tablicy suchościeralnej; 

- rozmiar: 15 mm 

- wzór: kwadrat / prostokąt / koło / strzałka 

(do ustalenia) 

- kolor: mix kolorów 

op.  
(min. 10 szt.) 

 1   

46 Magnesy do tablicy suchościeralnej; 

- rozmiar: 25 mm 

- wzór: kwadrat / prostokąt / koło / strzałka 

(do ustalenia) 

- kolor: mix kolorów 

op.  
(min. 6 szt.) 

 1   

47 Magnesy do tablicy suchościeralnej; 

- rozmiar: 50 mm 

- wzór: kwadrat / prostokąt / koło / strzałka 

(do ustalenia) 

- kolor: mix kolorów 

op.  
(min. 3 szt.) 

 1   

48 Zakładki indeksujące: 

- z folii PP 

- kształt: strzałki 

- rozmiar: min. 10 mm x 45 mm / max. 14 mm 

x 50 mm 

- ilość: min. 5 x 25 zakładek w opakowaniu 

- kolor: mix kolorów (neonowe) 

- transparentne 

op.  20   

49 Podpórka pod plecy: 

- ergonomiczna, podtrzymująca i redukująca 

obciążenie placów na odcinku lędźwiowym 

- materiał: przepuszczająca powietrze siatka 

zainstalowana na ramie z metalu lub 

wysokojakościowego tworzywa 

- rozmiar: min. 43 cm x min. 35 cm 

- kolor: do ustalenia 

Gwarancja: min. 1 rok 

szt.  5   
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50 Podnóżek biurowy: 

- powierzchnia antypoślizgowa 

- płynnie regulowany kąt nachylenia 0 – 30 z 

możliwością blokady na wybranym poziomie 

- regulowana wysokość podnóżka 

- wysokość maksymalna: min. 15 cm 

- wymiar platformy: min. 43 cm x min. 30 cm 

- materiał: z wysokojakościowego tworzywa 

Gwarancja: min. 2 lata 

szt.  5   

51 Korektor w długopisie / w piórze: 

- grubość linii: min. 1,0 mm 

- pojemność: min. 7 ml / 7 g 

szt.  5   

52 Klej w długopisie / w piórze: 

- w formie płynu 

- grubość linii: min. 1,0 mm 

- pojemność: min. 7 ml / 7 g 

szt.  5   

53 Klej w taśmie: 

- grubość taśmy: min. 0,5 mm 

- długość taśmy: min. 5 m 

szt.  5   

54 Klipy/klipsy biurowe: 

- wysoka trwałość 

- rozmiar: 15 mm 

- kolor: czarny 

op.  10   

55 Klipy/klipsy biurowe: 

- wysoka trwałość 

- rozmiar: 25 mm 

- kolor / wzór: mix (do ustalenia) 

op. 
(min. 25 szt.) 

 3   

56 Nożyczki biurowe (duże): 

- ostrze ze stali nierdzewnej 

- uchwyt z wysokojakościowego tworzywa, 

miękkie w środku 

- dł.: min. 20 cm 

szt.  2   

57 Nożyczki biurowe (małe): 

- ostrze ze stali nierdzewnej 

- rączki z wysokojakościowego tworzywa, 

odpornego na pękanie, miękkie lub miękkie 

w środku 

- dł.: min. 13 cm 

- kolor: czarny, granatowy, czerwony, wzór do 

ustalenia 

szt.  5   

58 Taśma dwustronna (wąska): 

- rozmiar: min. 25mm x 10m 

szt.  3   

59 Taśma dwustronna (szeroka): 

- rozmiar: min. 50mm x 10m 

szt.  3   

60 Taśma pakowa: 

- rozmiar: min. 48mm x 50m 

- kolor: przezroczysty / brązowy 

szt.  2   
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61 Drabina biurowa / schodki / stołek: 

- max. 3 schodki / stopnie 

- składana/-y na płasko 

- materiał: metal + wysokojakościowe 

tworzywo 

- antypoślizgowa podstawa 

- antypoślizgowy materiał na schodkach 

- rozmiar każdego schodka: min. 30 cm x min. 

20 cm 

- wysokość ostatniego schodka: min. 45 cm 

- maksymalne obciążenie: min. 150 kg 

- waga: do 5,5 kg 

Gwarancja: min. 3 lata 

szt.  1   

62 Marker olejowy: 

- do pisania po folii, plastiku, metalu 

- grubość linii pisania: 1-5 mm 

- wodoodporny, trwały 

- kolor: biały 

szt.  4   

63 Markery kredowe: 

- do pisania po tablicy kredowej 

- grubość linii pisania: 5-15 mm 

- płynny 

- bezwonny 

- kolor: biały, mix kolorów 

zestaw 
(min. 5 szt.) 

 2   

64 Potykacz reklamowy: 

- rozmiar A2 

- wolnostojący 

- dwustronny 

- z obu stron powierzchnie tablicy kredowej 

- obudowa: drewniana 

szt.  1   

65 Worki na śmieci: 

- rozmiar 60l 

- zawiązywane 

- mocne, wytrzymałe 

op. 
(min. 10 szt.) 
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WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA OGÓŁEM: 

 

NETTO: 

………………………………………… 

 

BRUTTO: 

………………………………………… 

 

Słownie:  

 

……………………………………………………… 

………………………………… zł ………/100 

 

……………………………………………………… 

………………………………… zł ………/100 
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