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Pani Maria Czesyk zaprzysiezona na stanowisko Sekretarza
Miasta

Dotychczasowa Zastepczyni Sekretarza Miasta zostata dzis oficjalnie Sekretarzem, po otrzymaniu
nominacji od Prezydenta Tomasza Sobieraja.

Pani Maria swojg prace zawodowg zwigzang z administracjg publiczng rozpoczeta w Urzedzie Miejskim
w Szczecinku, a nastepnie w Urzedzie Miejskim w Koszalinie.

Jest wieloletnim pracownikiem samorzgdowym, realizujgcym obowigzki stuzbowe na réznych
stanowiskach urzedniczych, poczawszy od referenta w Urzedzie Miejskim w Szczecinku, a dotychczas
kierownika Referatu Obstugi Klienta w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym.

W komdrce organizacyjnej, ktérej byta kierowniczka, zarzadzajgcq 17-osobowym zespotem. Ponadto
byta koordynatorem czynnosci kancelaryjnych w urzedzie. Zarzadzata komdrkg zajmujgca sie obstuga
kancelaryjno-archiwalng. Referat Obstugi Klienta zajmuje sie obstuga kancelaryjng Urzedu, tj.
zapewnieniem wtasciwego obiegu dokumentacji przychodzacej do Urzedu, wychodzacej z Urzedu, w
tym zapewnienie wiasciwej wysyitki korespondencji urzedowej, doreczanej za posrednictwem gohcoéw
Urzedu, czy innych operatoréw pocztowych. Do zadah w komdrce nalezy réwniez zarzagdzanie
dokumentacjg zgromadzong w Archiwum Zaktadowym Urzedu.

Ponadto pani Maria zajmowata sie réwniez organizacjg spotkan Prezydenta Miasta Koszalina z
mieszkancami w sprawach skarg i wnioskéw, zapewniajgc ich wtasciwe rozpatrywanie. Realizowata
rowniez obowigzki zwigzane z obstuga punktu potwierdzajacego profil zaufany, potwierdzaniem,
uniewaznianiem lub przedtuzaniem profilu zaufanego.
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